NOTICE D'AIDE : Compléter en ligne I'Intention de Mutation

(Utilisable avec des applications gratuites comme Adobe Reader ou Firefox)

|. Remplissage du document
1. Téléchargement : Enregistrez impérativement le document sur votre poste de travail

avant de commencer la saisie.

2. Mode Edition : Cliquez sur I'option "Remplir et signer"
(généralement située dans le panneau de gauche)

= Menu G| ¥ Intention de mutatio . % | 4 Créer
_ - - @Note : Les champs modifiables
Tous les outils Modifier Convertir Signer électronigque|
— apparaissent alors en couleur.
Tous les outils x
[k ”
)
G} Assistant 1A e @ '-lj
&} Re s Ginssiif 2 COMITE DU JURA FFPJP
m esume generatil
h 2, INTENTION DE MUTATION
(3 Exporter un PDF o Association quittée
1
52 Modifier un PDF o N licence
=l Catégorie actuelle [X] Non classé / Promotion [ Honneur [ Elite
Créer un POF
& ; ;
& Nom du joueur demandeur Prénom
E2 Combiner des fichiers
i Date de naissance Sexe [JF Om
%[l Organiser les pages Adresse postale
Ad il
Ajouter des commentaires SR
N° téléphone portable
Remplir =t signer
Changement de département O out [ non
Demander des signatures
électroniques Changement de pays UE O out [] NON
Changement de pays hors UE [0 oul [] NON
[ scanetccR
Prochaine association (facultatif)
Ern Frotéger un PDF Prochain département ou pays (facultatif)
& Biffer un PDF Fait & Signature du demandeur
Afficher plus

3. Saisie du texte : Positionnez le curseur dans chaque champ coloré pour saisir vos
informations.

COMITE DU JURA
A AW <, a ON DE MIUTA  touslesoutis  Modifier Convertir  Signer électror

Association quittée

Signer électroniquement X

N° licence k.
RECUEILLIR RAPIDEMENT DES SIGMATURES &)
ELECTRONIQUES «
2,
,_93 Demander des signatures
électroniques =
. . . E d t3 d'autre [ f
Pour ajouter du texte libre : Assurez-vous que I'outil Pnirce AR e i B
Texte (icone "A") est activé dans votre panneau. SRR P |
REMPLIR ET SIGNER VOUS-MEME i
X v e O — ®
Ajouter une signature ==
Ajouter un paraphe e

CD39 Notice intention de mutation.xlsx 29/10/2026 1/3



4. Cases a cocher:
Sélectionnez I'outil Croix (X) ou Coche (v') dans le panneau latéral.

Cliquez directement sur la case correspondante dans le document.
A Pensez a recliquer sur l'icbne "A" si vous devez reprendre la saisie de texte.
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Aprés la signature, vous pouvez créer une copie
certifiée en lecture seule avec un journal
d'audit.

Enregistrer une copie certifiée

Il. Signature et Enregistrement
5. Signature électronique :
Une fois tous les champs obligatoires remplis, cliquez sur "Ajouter une signature”
(bas du panneau de gauche).
Dans la fenétre qui s'ouvre, sélectionnez I'onglet "Tracer" (en haut).
Dessinez votre signature a I'aide de la souris puis cliquez sur "Appliquer".
Déplacez et déposez votre signature a I'emplacement prévu sur le document.

Signer électroniquement X

x E= 25 [ad]
AL
RECUEILLIR RAPIDEMENT DES SIGNATURES S) —
, aper Tracer Image
ELECTROMIQUES
£,
2} Demander des signatures
électroniques =,
Envoyer un document a d'autres
personnes pour qu'elles le signent E
en ligne en 3 étapes simples
e, Annuler
REMPLIR ET SIGNER WOUS-MEME ]
B < v - o - °
Ajouter une signature -+
Ajouter un paraphe -+

6. Sauvegarde : Cliquez sur l'icone de la Disquette (en haut a droite) pour enregistrer
définitivement votre document complété et signé.
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l1l. Circuit de validation et Envoi
7. Etape 1 : Club Quitté
Envoyez le document par e-mail au Président du club quitté (ou au responsable
des licences).

8. Etape 2 : Accord du Club quitté
En cas d'avis favorable, le Président compléte et signe la partie qui lui est réservée,
enregistre le document et vous le renvoie par e-mail.

9. Etape 3 : Envoi final au CD39
Transmettez le document finalisé a I'adresse unique : mutations-jura@ffpjp39.com
Objet du mail obligatoire : INTENTION DE MUTATION - [Votre NOM]
[Votre Prénom] - [Votre N° de licence]
Effectuez simultanément le virement bancaire sur le compte indiqué sur le formulaire.

RAPPEL IMPORTANT : Aucune intention de mutation ne sera traitée par le CD39
si le reglement financier n'est pas regu en méme temps que le document.

10. Etape 4 : Nouvelle licence
Une fois ces démarches validées par le comité, vous pourrez demander une nouvelle licence
aupres de votre futur club.
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